Guaiemala 28 de Febrero de 2019
) Informe No.0D2-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi
INFORME ‘DE ACTIVIDADES MENSUALES - conforme - lo- estipulado- en - el
Contrato Administrativo por Servicios Profesionales ntimero 768-2019,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 22-2019, correspondiente al
mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura numero No.00031, Serie “A”.

Actividades Realizadas

a) Asesorar a las instituciones y dependencias de la Direccion General de las
Artes, determinando recomendaciones y observaciones que faciliten una mejor
administracion publica por parte de la Direccién General de las Artes, en las aéreas
juridica y administrativa;

b) Asesorar en el analisis de expedientes, reglamentos, manuales y asuntos de

competencia de la Direccion General de las Artes;

¢} Brindar asesoria elaborando documentos especificos, a requerimiento de la

Direccion General de las Artes;

d) Asesorar en el acompafiamiento de reuniones internas y externas, que demandan

orientacion en materia legal;

e} Brindar asesoria de forma individual en conjunto o separada, los memorialeés que

se presentan ante las instancias administrativas y judiciales, ordinarias y extraordinarias

por parte de la Direccion General de las Artes;



f)  Asesorar en la procuracion y seguimienio de casos, en tribunales colegiados vy
especializados;

Fg) Asesorar al Delegado de Asuntos Juridicos de las Artes’ en las acciones
relacionadas con los procesos de naturaleza constitucional, contenciosos
administrativos, laborales, civiles y de otra naturaleza:

h) Asesorar labores y seguimientos, en todos los casos gue se diligencien y/o

tramiten en la Delegacion de Asuntos juridicos de las Artes:

B Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obienidos

) Se asesoro en la revision y formacion de expedientes que requirieron en la

Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes en el mes de
febrero;

b) Se asesoro a la Direccion General de las Artes en la conformacion de expedientes
de contratacion de servicios de Arrendamientos de bienes inmuebles;

c) Se asesoro en la revision de contratos por servicios técnicos y profesionales de la

Direccion General de las Artes que fueron elaborados en el mes de febrero.
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